SSES, Praha 10, Jesenicka 1 SR SSES 15_04 Vydavani stejnopist a opisu vysvédceni

Organizacni smérnice pro vydavani stejnopisi
a opist vysvédceni
Nézev organizacni jednotky: SSES, 106 00 Praha 10, Jesenicka 1
Datum vydani: 25. srpna 2015

Nazev pisemnosti a jeji ¢iselné oznaceni:

Smérnice R SSES & 4 /2015

Uginnost: 1. zari 2015

ZruSuje se:

Vypracoval, podpis: Ing. Jan Charvat, ZRPP
Schvalil, podpis: Ing. Lumir Kymr, feditel

l.
Obecna ustanoveni

Smérnice vychazi ze zakona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni a vyhlasky ¢. 3/2015 Sh., o
nckterych dokladech o vzdélani, v platném znéni.

1.
Pravidla vydavani

Vydavani stejnopist a opisti vysvédceni se fidi nasledujicimi pravidly:

1. Opis vysvédceni, maturitniho vysvédc¢eni nebo vyucniho listu (dale jen "opis") vyda skola na zaddost
osobg, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zastupci v souladu s ustanovenim platnych pravnich
predpisti na zaklad¢ ovéfené plné moci. Opis se vydava jako kopie predlozeného prvopisu a
opatfuje se doloZkou "Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem" spolu s otiskem Ufedniho razitka
Skoly, jménem, popiipad€ jmény, piijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila, a datem vydani

opisu.

2. Stejnopis vysvédceni, maturitniho vysvédceni nebo vyucniho listu (dale jen "stejnopis") vyda skola
na zadost osobg, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zastupci v souladu s ustanovenim platnych
pravnich ptedpist na zakladé ovéfené plné moci. Stejnopis se vyhotovuje na prislusném tiskopisu
platném v dob¢ vydani prvopisu, popfipadé neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis

na jiném vhodném tiskopisu.

3. Pokud stejnopis nelze opattit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména
a pfijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu,
uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis se piipoji dolozka "Tento
stejnopis souhlasi s prvopisem". K doloZce se uvedou tyto naleZitosti: jméno popiipad€é jména,
pfijmeni a podpis feditele Skoly a nazev pravnické osoby, kterd stejnopis vydala, otisk razitka a

datum vyhotoveni stejnopisu.

4. Stejnopis vysveédceni se vydava na zakladé pisemné zadosti podepsané zadatelem. Formular zadosti

je umistén na webovych strankéach Skoly (www.ssesp10.cz — v sekei ,,Pro vetejnost™).
5. Zadost Ize zaslat i elektronickou postou (e-mailem) a podepsat pti prevzeti vysvédceni.

IS

pavodni) skoly, ro¢nik, skolni rok, obor studia, pfipadné i tfidniho ucitele.

Za kazdy stejnopis (opis) vysveédceni je uctovan poplatek ve vysi 100,-K¢.

Poplatek je tieba uhradit v hotovosti v pokladné skoly.

Vydani stejnopisu se uvede v ptislusné dokumentaci.

0 Termin pro vyfizeni zadosti je 30 dnii od doruceni zadosti, vyjimecné na zakladé dohody.

Piiloha: Zadost o vyhotoveni stejnopisu vysvédéeni
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V Zadosti uvede Zadatel jméno a pifijmeni (za studia a soucasné), datum narozeni, nazev (zpravidla
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Priloha ¢.1 ke SR SSES 15_04

ZADOST O VYSTAVENI STEJNOPISU (DUPLIKATU) VYSVEDCENI

JMENO A PRIJMENI (v dobé& studia SS):

SOUCASNE PRIJMENI (pokud se Iisi):

DATUM NAROZEN!: TELEFON (E-MAIL):

ZADAM O VYSTAVENI:

[0 STEJNOPISU ROCNIKOVEHO VYSVEDCENI

NAZEV SKOLY (zpravidla pOvodni):

IA ROCNIK, SKOLNIHO ROKU / TR. UCITEL/KA:

OBOR STUDIA:

] STEJNOPISU MATURITNIHO VYSVEDCENI

] STEJNOPISU VYUCNIHO LISTU

NAZEV SKOLY (zpravidla pbvodni):

SK. ROK: / TR. UCITEL/KA: OPRAVNY TERMIN: ANO / NE
OBOR STUDIA:
Vv dne Podpis zadatele

Za vystaveni duplikdtu vysvédceni pozadujeme na zdkladé zdkona ¢&. 561/2004 Sb. Uhradu
ve vysi 100 K&/list. Tuto Cdstku Ize uhradit v hotovosti na pokladné skoly. Duplikdt vysvéd&eni vdm bude
vystaven do 30 ti dn0 od doru¢eni zadosti o vystaveném duplikdtu.

Duplikat(y) jsem prevzal(a) dne: Cislo OP:

Podpis zadatele:




